
令和 8 年度健康づくりリーフレット作成業務委託仕様書 

 

埼玉県後期高齢者医療広域連合 

 

１ 委託業務の名称 

   令和 8 年度健康づくりリーフレット作成業務委託 

 

２ 業務の目的 

 75 歳に到達し、新たに後期高齢者医療保険の被保険者等となる者を対象として、自主

的な健康づくりの普及啓発をねらいとして配布するためのリーフレット「75 歳からの健

康づくり」を作成すること。 

 

３ 履行期間 

 契約締結日から令和 8 年 6 月 9 日（火）まで 

 

４ 履行場所 

 受託者の事務所所在地 外 

 

５ 業務の委託 

 埼玉県後期高齢者医療広域連合（以下「甲」という。）は、受託者（以下「乙」という。）

に対し、次に掲げる業務を委託する。 

 

（１） デザイン及び校正 

乙は、甲が作成した健康づくりリーフレット（別添 1）及び甲が提供する掲載内容一覧

（別添 2-1）に基づきデザインを行い、3 案程度提出する。そのうち 1 案を甲がリーフレ

ット原案として確定した後、甲による校正（3 回程度の見込み）を行う。 

（留意事項） 

・ デザインの実施に当たっては、本業務の目的についての認識を共有するため、甲乙双

方の担当者で十分に協議すること。 

・ リーフレットの配布対象者が後期高齢者であることから、配色や文字の大きさ等に

配慮するとともに、親しみやすく好感をもたれるデザインとすること。 

・ 写真（計 3 点）については、新たに甲が提供する画像データ（JPEG 形式）を用い、

適宜、トリミング等の加工を施した上で、挿入すること。 

・ 第三者の肖像権や既存の著作物に関する権利を侵害しないよう、十分に注意するこ

と。 

・ 健康づくりリーフレットの電子データを提供することはできないので、注意するこ

と。 

 



・ 乙は、データ授受にあたり必要な体制を整えること。データ授受にあたっての詳細

は、別途協議し決定する。 

 

（２） 印刷及び折加工 

 乙は、校了したリーフレット原稿について、次のとおり印刷及び折加工を行った上で、

甲の指定する場所（下記６（２）参照）へ納品する。 

サイズ A3 サイズ（両面） 

紙質 コート紙・43.5K 

印刷方法 カラー印刷 

折加工 DM 折（長辺 2 つ折＋巻 3 つ折） 

作成部数 147,000 部 

 

（３） 電子データの作成 

 乙は、当該リーフレットに係る電子データ（PDF ファイル）を作成し、甲へ納品する。 

（留意事項） 

・ 当該電子データは、甲のホームページに掲載し、インターネットにおいて一般の閲覧

に供するために作成するものであること。 

 

（４） 業務の完了報告 

 乙は、（１）から（３）までの業務の完了後、甲に業務完了報告書を提出する。 

 

６ 印刷物の納品 

（１） 納期限  令和 8 年 6 月 9 日（火） 

（２） 納品場所  埼玉県後期高齢者医療広域連合事務局 外 72 か所 

（納品部数の内訳は、「納品場所一覧」（別添 3）のとおり） 

（３） 納品単位  50 部単位で結束して納品すること。 

（４） その他  納品場所への配送に係る費用は、乙の負担とする。 

 

７ 権利の帰属 

 本業務による成果物に関する権利は、全て甲に属するものとする。 

 

８ その他 

本業務の履行に関し、契約書及び仕様書に記載のない事項について疑義が生じた場合

は、甲乙協議して取り扱うこととする。 

 

 

 



 

令和8年度　健康づくりリーフレット作成業務　工程表 （甲：埼玉県後期高齢者医療広域連合、乙：受託者）

６月

概　　　　要 詳　　　　　細 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬

1 協議
甲乙双方の担当者により、業務内容に関する打
合せを行い、業務の目的についての認識を共有
する。

甲・乙

2 デザイン

甲が作成した健康づくりリーフレット（別添
１）及び甲が提供する掲載内容一覧（別添2-
1）に基づきデザインを行い、3案程度提出す
る。そのうち1案を甲がリーフレット原案とし
て確定する。

乙

3 校正 校正（3回程度の見込み）を行う。 甲

4 印刷・折加工
乙は、校了したリーフレット原稿について、印
刷及び折加工を行った上で、甲の指定する場所
へ納品する

乙

5 配送 乙 ～6/9

6 電子データの作成
電子データ（PDFファイル）を作成し、甲へ納
品する。

乙 ～6/9

10 業務完了報告 業務完了報告書の提出 乙 ～6/9
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